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RESOLUCAO N° 1.665/2025

Dispboe sobre a regulamentacdo, no ambito da Camara
Municipal de Goiana, da Lei Federal n° 14.133/2021, e da
outras providéncias.

TituLo1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, Esta Resolugdo regulamenta, no &mbito deste Poder Legislativo Municipal, a Lei
Federal n© 14.133/2021, que dispbe sobre Licitacdes e Contratos Administrativos.

Paragrafo unico. Ato Administrativo emanado da Mesa Diretora dispord sobre
peculiaridades dos ritos procedimentais previstos nesta Resolucdo.

Art. 2° Na aplicacdo desta Resolugdo serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planeiamento, da transparéncia, da eficacia,
da segregagdo de funcdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel,

] TiTuLO IT _ ~
DA FASE PREPARATORIA DAS LICITACOES E DAS CONTRATACOES

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO

Art. 3°. A fase preparatoéria das contratagOes € caracterizada pelo seu planejamento,
cuja responsabilidade recai sobre a equipe de planejamento, e se inicia por meio de
processo administrativo, autuado e numerado.

Art. 4°. Na fase preparatéria, caracterizada pelo planejamento do processo licitatoério,
serdo elaborados todos os documentos necessarios que podem interferir na contratagao
€ que, posteriormente, irdo basear a instrucdo do procedimento, da seguinte forma:

I - formalizagdo de demanda;

II - estudo técnico preliminar, quando couber;

III - termo de referéncia;

IV - anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, quando necessario:
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V - mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;
VI - pesquisa de pregos;
VII - edital de licitagdo;

VIII - minuta de termo de contrato, da ata de registro de pregos, da autorizagdo de
fornecimento, da ordem de execugdo de servigos, ou outro instrumento habil,

ou a equipe de planejamento da contratagdo para prosseguimento dos estudos e demais

Secgao 1
Da Formalizacdo da Demanda

Art. 6°. A fase descrita no Art. 39, inicia-se com a elaboracdo do DFD pelo setor
demandante ou pelo Diretor Administrativo, devendo contemplar:

I - a indicacdo do bem, servico ou execugado de obra de engenharia que se pretende
contratar;

IT - o quantitativo do objeto a ser contratado;
III - a justificativa simplificada da necessidade da contratacgao;

IV - a demonstracdo da sua previsdo no PCA, ou motivo que justifique a auséncia de
previsao; e

V - @ estimativa de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos, obra ou
realizado o fornecimento dos bens.

Secao 11
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 79, O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o problema a
ser resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solugdo dentre
as possiveis, servindo de base 3 elaboragdo do termo de referéncia e dos demais
documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo.

Art. 8°. Na fase preparatéria dos processos de contratagdo, é obrigatéria a elaboracdo
de ETP para a aquisigdo de bens e para a contratagdo de servicos nas seguintes
hipéteses:

IT - contratacdo de solucbes consideradas inéditas no &mbito da Camara Municipal de
Goiana;

II - quando verificada a necessidade de reavaliar a forma de contratagao contida em
contrato anterior;
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IIT - aquisigdo de bens e prestagdo de servigos que ndo tenham sido contratados nos
ultimos 05 (cinco) anos pela CAmara Municipal de Goiana;

IV - quando for possivel a 0pgao por aquisigdo ou por locagdo de bens imdveis ou bens
moveis duradveis;

V - nas contratagdes de fornecimento e prestagdo de servigo associado, nos termos do
inciso XXXIV do Art, 69, da Lei n® 14,133, de 2021;

VI - nas contratacdes de bens, obras e servicos especiais, inclusive de engenharia,
independentemente de valor;

Art. 9°. A elaboracdo do ETP a que se refere o Art. 80 deste Resolucdo sera:
I - Dispensada:

a) nas hipéteses de contratacdo direta por dispensa de licitagdo, nos casos previstos
nos incisos I1I, VI, VII e VIII do Art. 75 da Lei no 14.133, de 2021;

b) em qualquer hipétese de licitagdo, contratacdo direta por dispensa de licitacdo e
inexigibilidade, desde que o valor praticado ndo ultrapasse os limites estabelecidos nos
incisos I e II do Art. 75 da Lei n© 14,133, de 2021, conforme o caso;

€) nas hipdteses de contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, nos termos do § 7° do Art. 90
da Lei n® 14.133, de 2021;

d) nos casos de prorrogagoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 10. O documento que materializa o estudo técnico preliminar devera conter os
elementos previstos nos incisos do paragrafo 1°, do artigo 18, da Lei 14.133, de 2021.

j Art. 11. Os ETP para servigos de mesma natureza podem ser elaborados em um Gnico
S~ documento, desde que figue demonstrada a correlagdo entre os objetos abrangidos.

Art. 12. Na elaboragdo do ETP poderdo ser utilizados os ETPs de outros orgdos ou
entidades, quando se identificar solugbes semelhantes que possam se adequar a
necessidade apresentada, desde que devidamente justificado e ratificado pela equipe
de planejamento da Cdmara Municipal de Goiana.

Art. 13. O ETP sera elaborado pela equipe de planejamento, que poderd solicitar a
colaboragéo de servidor de outra area da Camara Municipal de Goiana ou terceiro, cujo
conhecimento técnico possa dar suporte 3 elaboragdo dos instrumentos de
planejamento.

Secgao III
Termo de Referéncia
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Art. 14, O Termo de Referéncia é documento obrigatério para todos os processos
licitatorios e as contratagdes diretas, salvo nos casos de dispensa de licitagdo dispostos
nos incisos I e II do artigo 75 da Lei no 14.133, de 1° de abril de 2021, destinados a
aquisigées de bens e a contratagdes de servicos, devendo conter, no que couber, os
seguintes pardmetros e elementos descritivos:

I - definicdo do objeto, incluidos os quantitativos e as unidades de medida;

IT - fundamentagdo da necessidade da contratacdo, da modelagem da solugdo
escolhida e do quantitativo do objeto a ser contratado, que podera consistir na
referéncia ao ETP correspondente, quando este for realizado;

III - justificativa para o parcelamento ou nao da contratagdo, que podera consistir na
referéncia ao ETP, quando este for realizado;

IV - justificativa para previsdo ou para vedagdo da participacdo de empresas sob a
forma de consércio;

V - descrigdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
bem como, suas especificagbes técnicas;

VI - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condigbes de
manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - valores maximos estimados, unitario e global, da contratagdo, acompanhado de
memorias de cdlculo e dos documentos que lhes ddo suporte, com os paré@metros
utilizados para a obtenc&o dos Précos e para os respectivos calculos;

VIII - estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo, nas
hipéteses previstas pela Lei Complementar Federal no 123, de 14 de dezembro de
2006;

IX - previsdo de dotacdo orgamentaria;

X - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
Mo devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,

incluindo o prazo de inicio da prestagdo, o local, as regras para os recebimentos

provisério e definitivo, quando for o caso, e demais condigcdes necessérias para a

execugdo dos servigos ou o fornecimento dos bens;

XI - modalidade de licitacdo, devidamente justificada, critérios de julgamento do
fornecedor e modo de disputa;

XII - prazo de validade e condigbes da proposta;

XIII - pardmetros objetivos de avaliagdo de propostas, quando se tratar de licitagdo
de methor técnica ou de técnica e preco;

XIV - requisitos de comprovacso da qualificagdo técnica e econbémico-financeira,
quando necessarios, e devidamente Jjustificados quanto aos percentuais de afericdo
adotados;

XV - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao;
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XVI - prazo para a assinatura do contrato;

XVII - requisitos da contratac&o, limitados aqueles necessarios e indispensaveis para
o atendimento da necessidade publica;

XVIII - obrigacées do contratado, exceto quando corresponderem aquelas previstas
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipétese em que
deverdo ser descritas apenas as obrigages especificas relativas ao objeto
pretendido;

XIX - obrigacdes do contratante, exceto quando corresponderem aquelas previstas
em instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipdtese em que
deverdo ser descritas apenas as obrigagGes especificas relativas ao objeto
pretendido;

XX - previsdo e condicdes de prestagdo da garantia contratual, quando exigida;

XXI - previsdo das condigbes para subcontratagdo ou justificativa para sua vedacdo
na contratacao pretendida;

XXII - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou pela entidade no caso em concreto;

XXIII - critérios e prazos de medigdo e de pagamento;

XXIV - penalidades, exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipétese em que deverdo
ser descritas apenas as penalidades especificas relativas ao objeto pretendido, bem
Ccomo 0s percentuals de muita a serem preenchidos nos referidos documentos
padronizados;

XXV - demais condicdes necessarias a execugdo dos servigos ou do fornecimento de
bens.

§ 1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos, além dos
requisitos elencados no caput, o Termo de Referéncia devera conter:

a) prazo para assinatura da ata;

b) prazo de vigéncia da ata e possibilidade de sua prorrogagéo;

¢) justificativa para escolha do Sistema de Registro de Precos, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

d) condigdes de adesdo para 6rgdos ou entidades nao participantes.

Art. 15. Para a formalizacdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, os setores demandantes deverdo incluir no Termo de Referéncia, além dos
elementos listados no artigo anterior, no que couber, os que se seguem:

a) justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, informando o dispositivo legal ao qual o caso especifico se enquadra;

b) caracterizacdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,
quando for o caso;
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¢) razdo da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos;
d) justificativa do prego a ser contratado;
e) requisitos de habilitacdo necessarios para a formalizacdo do contrato.

Art. 16. O Termo de Referéncia deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos
nos incisos I, II, III, V, VII, X, XI, X1V, XV, XVII, XVIII, XIX e XXII do caput do artigo
13 desta Resolucio.

Art. 17. As informacdes contraditérias resultantes da comparacdo entre o ETP da
contratagdo e o Termo de Referéncia deverio ser devidamente justificadas neste ultimo
documento.

Secao 1V
Do Anteprojeto, do Projeto Basico e do Projeto Executivo.

Art. 18. O Anteprojeto, o Projeto Bésico e o Projeto Executivo deverdo ser utilizados
nas contratagdes de obras e servigos de engenharia.

§ 1° As licitacBes de obras e servigos de engenharia devem respeitar o disposto no Art.
45 e 46 da Lei n° 14,133, de 2021.

§ 2° Para a execucdo de obras e servigos de engenharia, o setor demandante efetuard
a descrigdo sumdria da necessidade ou do problema que deverd ser encaminhada ao
setor técnico para a elaboragéo do Anteprojeto ou do Projeto Basico, conforme o caso.

§ 39 Todos os documentos de natureza técnica, tais como o memorial descritivo e/ou
especificagao tecnica, orgamento de referéncia e cronograma, bem como todos os
projetos apresentados devem conter identificagdo do(s) responsavel(is) técnico(s) com
nome e nimero do registro no CREA e/ou CAU devidamente assinados e registrados no
conselho devido,

Art. 19. O Projeto Executivo consiste €m um conjunto de elementos necessdrios e
suficientes a execucdo completa da obra e deve conter as seguintes informacdes:

I - detalhamento das solucdes previstas no Projeto Basico;

IT - a identificacdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados
a obra;

IIT - especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Art. 20. Nos casos de contratagéo de obras e servicos comuns de engenharia, caso
evidenciado no ETP a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada
apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a elaboragdo de
Projeto Executivo.
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Secdo V
Do Mapa de Gerenciamento de Risco.

Art. 19. A andlise de riscos, a ser realizada na fase preparatéria, compreende a
descrigdo, a andlise e o tratamento dos riscos e das ameagas que possam vir a
comprometer o sucesso da contratacdo em todas as suas fases.

§ 19°. A analise de riscos serd elaborada pelos integrantes das unidades demandantes,
e deverdo conter os seguintes itens:

I - a identificacdo dos principais riscos que possam vir a comprometer o sucesso da
contratagdo ou que emergirdo caso a contratagdo ndo seja realizada;

IT - a mensurag&o das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados
a cada risco identificado;

IIT - a definicdo das acoes previstas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia
dos eventos relacionados a cada risco;

IV - a definicdo das agdes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos
correspondentes aos riscos se concretizem;

V - definigdo dos responsaveis pelas agbes de prevencdo dos riscos e dos procedimentos
de contingéncia.

§ 29, Juntamente com o estudo técnico preliminar deve ser apresentado o mapa da
andlise de riscos, quando couber, que permeiam todas as etapas da fase de
planejamento da contratacdo.

Art. 20. A elaboracdo do Mapa de Risco serd facultativa ou dispensada nas mesmas
hipéteses previstas no Art. 9° da presente Resolugdo.

Secao VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 21. O procedimento administrativo Para a realizagdo de pesquisa e estimativa de
precos para aquisigao de bens e contratagdo de servicos em geral, no &mbito da Camara
Municipal de Goiana, deverd basear-se:

I - na definicdo da estimativa de preco do bem ou do servico a ser contratado;
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II - na afericdo da vantagem econémica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro
de pregos;

III - sempre que possivel, na afericdo da vantagem econdmica das prorrogacoes
contratuais da Camara Municipal de Goiana.

§ 19 O disposto nesta Resolugdo ndo se aplica:
I - aos casos de contratages em que a formagé&o de precos Possui metodologia prépria;

II - nas situacdes em que os pregos unitario e global forem estabelecidos por tabelas de
precos referenciais para este fim, inclusive quando se tratar de obras e servicos de
engenharia;

IIl - nas contratacdes de servigos terceirizados com dedicag@o exclusiva de mio de
obra, quando o valor de referéncia for fixado em Planilha de Composigdo de Custos e
Formacgdo de Precos.

§ 20 A Diretoria Administrativa & 0 setor competente e responsavel por verificar a
conformidade da pesquisa de precos e da definigdo do valor de referéncia realizadas
pela unidade demandante do bem ou do servigo a ser contratado.

§ 3° O processo de contratagcdo de bens e servigos deverd ser instruido com a
correspondente pesquisa de pregos.

Art. 22, Para fins do disposto nesta Resolugdo, consideram-se:

I - prego estimado: valor obtido a partir de método estatistico aplicado em série de
pregos selecionados;

IT - prego maximo: valor limite que a Cdmara Municipal de Goiana dispde-se a pagar na
contratagdo, levando-se em consideragao o preco estimado, os aspectos mercadoldgicos
proprios a negociacdo com o setor publico e os recursos orgamentarios disponiveis;

III - sobreprego: preco orgado para o bem ou para o servigo sob contratacdo em valor
expressivamente superior aos Precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a contratagdo for Por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto,
se a contratagao for por tarefa, por empreitada por prego global ou por empreitada
integral;

IV - valor inconsistente: preco incoerente e ndo condizente com a pratica do mercado
e/ou com os requisitos da contratagao;

V - série de precos coletados: conjunto de pregos obtidos para a formagdo do valor de
referéncia;

VI - série de pregos selecionados: conjunto de precos utilizados para a formacdo do
valor de referéncia.

Art. 23. A estimativa de precos sera materializada em documento denominado Mapa
de Precos, que conterd, no minimo:
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I - descrigdo do objeto a ser contratado;
IT - identificagdo do servidor responsavel pela elaboragdo do documento:
III - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados, com a devida Justificativa, em especial, para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados;

V - método estatistico utilizado na definicdo do valor estimado, com a devida
justificativa;

VI - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte, quando
couber;

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de realizagdo da pesquisa direta
de que disp&e o inciso V do art. 29, desta Resolucdo.

Art. 24, Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do
objeto.

Paragrafo tnico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o contratante
€ O contratado, o caiculo do vaior estimado da contratagao podera considerar taxa de
risco compativel com o objeto da contratagdo e os riscos atribuidos ao contratado.

Art. 25. (29) A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo de bens e para a contratagdo de servigos em geral
sera realizada mediante utilizacdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma
combinada ou n3o:

I - aquisi¢des e contratagdes similares no &mbito do Municipio de Goiana, em execugao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa, inclusive mediante
sistema de registro de pregos, observado o correspondente indice de atualizacdo;

II - composicdo de custos unitidrios menores Oou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consuita de pregos disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

III - aquisicBes e contrataces similares feitas pela Administracdo Publica municipal,
estadual ou federal, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior &
data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
constantes de banco de precos de entidades publicas ou privadas, observado o indice
de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada por érgdos ou entidades da Administragdo Publica municipal,
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estadual ou federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde

que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)

meses de antecedéncia da data da Pesquisa de pregos, contendo a data e a hora de
acesso;

V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores;
VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que as respectivas
datas das notas fiscais estejam compreendidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a

data da pesquisa de precos.

§ 10 A pesquisa de que trata o inciso V devera ser realizada com antecedéncia maxima
de 90 (noventa) dias da data de emissio do Mapa de Precos.

§ 20 Deverdo ser priorizados os parémetros estabelecidos nos incisos I a 111, devendo,
em caso de impossibilidade, ser apresentada justificativa nos autos.

§ 30 Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orcamento fora
dos prazos estipulados nos incisos I a VI do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo servidor responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente.

§ 40 Quando a pesquisa de pregos for realizada nos termos do inciso V do caput, devera
ser observado o seguinte:

I - as propostas formais deverso conter, no minimo:
a) descrigdo do objeto, do valor unitério e do valor total, em moeda corrente nacional;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) do proponente;

¢) enderegos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emissdo;

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

IT - os fornecedores deverdo ser informados das caracteristicas da contratagao,
constantes do art. 28 desta Resolugdo, para lhes permitir uma melhor caracterizacao
das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

III - a relagé@o de fornecedores pesquisados nos termos do inciso V do caput e que nao
enviaram propostas deve ser registrada nos autos do processo da contratacdo

correspondente;

IV - as propostas obtidas ter§o um prazo de validade maximo de 90 (noventa) dias.
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§ 59 A pesquisa de precos para fins de aferigdo de vantagem econOmica de adesdes a
atas de registro de precos e de prorrogagdes contratuais serd realizada mediante
utilizagdo dos pardmetros estabelecidos neste artigo e nos paragrafos anteriores,

Art. 26. Ser&o utilizados como critérios para obtengdo do prego estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

8 19 As instrugBes normativas do Controle Interno sobre metodologias aplicadas a
composigdo de pregos deverdo ser utilizadas como parametro para obtengdo do prego
estimado.

§ 2° Poderdo ser utilizados outros critérios, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsédvel e observados 0s critérios definidos nas instrucbes
normativas do Controle Interno.

§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacdo entre os valores apresentados.

8 4° Para desconsideracdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios e parémetros fundamentados e descritos nos autos do
processo de contratacjo.

§ 59 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor da &rea
demandante.

§ 6° Quando for obtido mais de um preco de um mesmo fornecedor, no caso da pesquisa
direta realizada nos termos do Inciso V do art. 29, deve-se considerar o de menor vaior
para elaboragdo do Mapa de Pregos, observando o disposto no art. 28.

§ 7° Desde que justificado, o preco maximo a ser praticado na contratagao poderd
assumir valor distinto do preco estimado na pesquisa de pregos elaborada nos termos
desta Portaria Normativa, de forma a aliar a atratividade do mercado e a mitigacdo de
risco de sobrepreco.

Art. 27. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo aplica-
se o disposto no art. 25 desta Resolugdo.

§ 1° Quando n&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no caput,
a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contrataces de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, em especial, por meio da
apresentacdo de documentos fiscais ou de instrumentos contratuais emitidos para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data
da elaboragdo da justificativa de pregos.

§ 2° Para fins do § 19, os precos deverdo ser informados pela futura contratada ou
constar de tabelas vigentes divulgadas em sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, contendo data e hora de acesso, observado o indice de atualizacdo
correspondente.
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§ 30 Excepcionaimente, caso a futura contratada nao tenha fornecido anteriormente o

objeto pretendido, a justificativa de prego de que trata o § 19 podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas
que demonstrem tal similaridade.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do artigo 75 da
Lei n%® 14.133, de 1° de abril de 2021, o prego maximo poderd ser estimado
exclusivamente por meio de solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores, nos termos
do inciso V do art. 25 desta Resolucdo.

§ 5° A solicitacdo formal de que trata o § 49 podera ser realizada concomitantemente
a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 6° Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter carter
sigiloso, sem prejuizo da divulgag@o do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitacdo
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Secgao VII
Do Edital.

Art. 28. O edital da licitagdo deverd conter em seu predmbulo, informacodes
necessarias, tais como o nimero de ordem em série anual, o nome da reparticao e
6rgéo interessados, a modalidade de licitagdo, o regime de execugdo, dados como
data, local, dia e hora para recebimento das propostas e documentacdo, bem como
a respeito da sessdo de abertura e julgamento, e deverd indicar obrigatoriamente no
minimo o seguinte:

I - o objeto da licitacdo com descri¢ao clara;

II - as regras relativas a convocagdo e participacdo dos licitantes;

IIT - regras sobre o julgamento das propostas;

IV - regras sobre a habilitacdo;

V- regras quanto aos recursos, impugnagdes e pedidos de esclarecimentos;

VI - regras quanto as penalidades da licitagdo;

VII - regras sobre a entrega e execugdo do objeto, e as condiges de pagamento;

VIII - regras sobre a fiscalizagdo e a gestdo do futuro contrato.

§ 19. Constitui Anexo ao edital, dele fazendo parte integrante:
I - O estudo técnico preliminar;

IT - O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,
conforme o caso;

III - O orgamento estimado, quando divulgado;
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IV - A minuta de termo de contrato, quando necessaria;

V - A minuta da ata de registro de precos, no caso de licitagdo para o sistema de
registro de precos.

§ 29, Independentemente do prazo de duracdo do contrato, serd obrigatéria a
previsao no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada 3
data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um
indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

§ 39. Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, contados nos termos do paragrafo anterior, o critério de reajustamento sera
por:

I - Reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicacdo
ot exclusiva de m&o de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsdo de

indices especificos ou setoriais;

IT - Repactuagdo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou

predominancia de mao de obra, mediante demonstracdo analitica da variagao dos

custos.

§ 49, No reajustamento em sentido estrito observar-se o que disciplina o art. 29
desta resolucdo. Na definicdo do interregno minimo de um ano para a primeira
repactuacgdo, serdo observadas as premissas de que trata o art. 29 desta resolucao.

§ 5°. Sempre que o objeto permitir, a Cdmara adotar minutas padronizadas de
edital e de contrato com cldusulas uniformes.

Art. 29, Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com o indice
estabelecido, setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos com
regime de dedicacdo exclusiva ou com predomindncia de m3o de obra.

Paragrafo anico. A aplicagdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada
por apostilamento, o que serd considerado um simples registro que ndo caracteriza
alteracdo do contrato.

Secdo VIII

Das Minutas de Termo de Contrato, Ata de Registro de Pregos, Autorizacio
de Fornecimento, Ordem de Execucdo de Servigos, e demais Instrumentos.

Art. 30. A minuta do termo de contrato, quando necessaria a sua formalizacdo, constitui
anexo obrigatério do edital e sera formalizada contendo as cldusulas contratuais
estabelecidas no artigo 92 da Lei 14,133, de 2021.

§ 1°. No caso de licitagbes para o sistema de registro de precos a minuta de ata de
registro de precos constitui anexo obrigatério do edital.

§ 29, A autorizagdo de fornecimento, a ordem de inicio de servigos, a Nota de empenho
ou qualquer outro instrumento habil destinado a autorizar o contratado a iniciar a
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execugdo do objeto é de responsabilidade da Diretoria da Camara Municipal, e podera
servir como substitutivo do termo de contrato, nos termos autorizados pelo artigo 95
da Lei 14.133, de 2021

CAPITULO II ;
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Secao 1
Do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art. 31. A Cadmara Municipal devera elaborar plano de contratacdes anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo da respectiva proposta
orcamentaria.

Paragrafo Gnico. Na elaboragdo do plano que trata este artigo observar-se-& como
parametro normativo, no que couber, as instrugdes normativas federal ou estadual.

Secgdo II

Do Fundamento e dos Objetivos

Art. 32. A elaboragdo do plano de contratagGes anual tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

III - subsidiar a elaboracdo da proposta orgamentaria da CaAmara Municipal;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar inten¢Ges ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.
Secao III
Da Elaboracio

Subsecdo I
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Diretrizes
Art. 33. Até a primeira quinzena de agosto de cada exercicio, a Camara Municipal
elaborara o seu plano de contratagbes anual, o qual conterd todas as contratagdes que
pretenda realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas
hipéteses previstas nos arts. 74 e art. 75 da Lei n© 14,133/2021.
Paragrafo dnico. O periodo de que trata o caput deste artigo compreenderd a

elaboragéo, a consolidacdo e a aprovagdo do plano de contratacdes anual pela Camara
Municipal.

Subsecao II
Excecoes
Art. 34. Ficam dispensadas de registros, no plano de contratagdes anual:

I - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei no
12.527/2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

IT - as contratagBes realizadas por meio de concessio de suprimento de fundos, nas
hipoteses previstas no art. 45, do Decreto n° 93.872/1986;

IIT - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII, do caput do art. 75, da Lei n°
14.133/2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata
0 § 29, do art. 95, da Lei n° 14.133/2021.

Secao IV
Consolidagédo

Art. 35. Encerrado o prazo para o envio dos documentos de formalizacdo de demanda,
previsto em regulamento especifico, o Diretor Administrativo consolidard as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotard as medidas
necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza, com vistas a racionalizagd@o de esforcos de contratacdo e a
economia de escala;

II - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; e
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IIT - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratagdo ao setor de contratagoes
constara do calendério de que trata o inciso III do caput deste artigo.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 10 deste artigo serd acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento, ante a disponibilidade da
forga de trabalho na instrugdo do processo.

§ 3° O Diretor Administrativo concluira a consolidagdo do plano de contratagdes anual,
até 01 de agosto do ano de sua elaboragdo, e o encaminhara para aprovacgdo da
autoridade competente.

Secdao Vv
Da Aprovagéao

Art. 36. Até a primeira quinzena de agosto do ano de elaboragdo do plano de
contratagdes anual, a autoridade competente aprovard as contrataces nele previstas
por meio de ato administrativo.
§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratacdes anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes, junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput deste artigo.
8§ 2° O plano de contratagdes anual, aprovado pela autoridade competente, serd
disponibilizado, automaticamente, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Segdo VI

S

Da Publicacéo

Art. 37. O plano de contratagdes anual da Camara Municipal sera disponibilizado,
automaticamente, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo Ginico. A Cadmara Municipal disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o acesso
ao seu plano de contratacdes anual no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no
prazo de trinta dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacgao, revisio
e alteracéo.

Secgao VII
Da Revisdo e da Alteracio
Art. 38. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagGes anual podera ser

revisado e alterado, por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, ou
por meio de reajuste, apds a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo do
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plano de contratacdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio, no periodo
de 06 (seis) a 16 (dezesseis) de dezembro.

Paragrafo Gnico. O prazo previsto no caput deste artigo podera prorrogado, a

depender da tramitacdo do projeto de lei orcamentaria.

Art. 39. Durante o ano de sua execugao, o plano de contratagbes anual poderd ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo anico. O plano de contratacdes anual, atualizado e aprovado pela
autoridade competente, serd disponibilizado, automaticamente, no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas.

Sec¢ao VIII
Da Execucédo
" Subsecdo I

Compatibilizacdo da demanda

Art. 40. A equipe de planejamento verificars se as demandas encaminhadas a ele
constam do plano de contratagbes anual anteriormente 3 sua execucgao.

Paragrafo anico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas.

Art. 41. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de licitagdes, com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida, acompanhadas de instrugdo processual.

Subsecdo II
Relatério de riscos

= Art. 42, A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratacdes anual, a equipe
- de planejamento elaborard, de acordo com as orientagbes da Diretoria da
Administragdo, relatérios de riscos referentes a provavel nao efetivagdo da contratacdo

de itens constantes do plano de contratagdes anual, até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima quadrimestral e sua
apresentagdo deverd ocorrer, no minimo, nos meses de abril, agosto e dezembro de
cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° deste artigo serd encaminhado & Diretoria de
Administragdo, para adocdo das medidas de corregdo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagées anual, as contratagses
planejadas e ndo realizadas ser3o justificadas, quanto aos motivos de sua nao

consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO III
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CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 43. A Cdmara Municipal elaborar catalogo eletrdnico de padronizagdo de compras,
servigos e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento
seja o de menor preco ou o de maior desconto e conterd toda a documentacio e os
procedimentos prdprios da fase interna de licitagBes, assim como as especificacdes dos
respectivos objetos.

Paragrafo Gnico. Enquanto n&o for elaborado o catdlogo eletrénico a que se refere o
caput deste artigo, serd adotado, nos termos do art. 19, II, da Lei no 14,133, de 19 de
abril de 2021, os Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo
de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

CAPITULO IV
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 44. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado poder&o ser considerados para a definigdo do menor dispéndio & CaAmara
Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa & Cadmara Municipal, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser avaliada ainda na fase de planejamento da
contratacdo, a partir da elaboragdo do estudo técnico preliminar e do termo de
referéncia,

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengao, utilizagdo, reposico, depreciacdo e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagGes constantes de
publicacdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislagdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO VI
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 45, Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal
de Goiana deverdo ser de categoria “comum”, ndo superior a qualidade necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo.

Art. 46. Serdo enquadrados como bens e servigos:

I - de qualidade comum, aqueles necessérios € essenciais para suprir a demanda
justificada do érgdo ou entidade contratante, independentemente do valor
monetario;
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I - de luxo, os que ndo se caracterizem como essenciais para o atendimento &
necessidade da contratagdo, sendo identificiveis por caracteristicas como
ostentagdo, opuléncia, extravagancia, requinte ou forte apelo estético.

Paragrafo unico - O enquadramento de que trata o caput considerard as
circunstancias locais e contemporaneas de logistica e acesso, de evolucdo
tecnolégica, sociais e culturais para a indicagdo dos bens e servicos.

Art. 47. Ndo serd enquadrado como bem ou servigo de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso II do artigo 2° deste decreto:

I - for contratado a preco equivalente ou inferior ac preco do bem ou do servigo de
qualidade comum de mesma natureza;

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
o 6rgéo ou da entidade; ou

IIT - ndo possa ser substituido por outro bem ou servico de qualidade comum.

Art. 48. Nos procedimentos voltados a aquisicdo de bens ou a contratacdo de
servigos, o Termo de Referéncia ou documento similar deverd descrever a
necessidade da contratacdo e demonstrar a essencialidade do objeto para o
atendimento da demanda Camara Municipal de Goiana.

§ 10 - Cabera ao Diretor Administrativo da Camara Municipal de Goiana atestar o
enquadramento dos bens ou Sservigos, nos termos do disposto no “caput” deste artigo.

§ 2° - E vedada a inclus3o de bens ou servicos de luxo em documentos de
formalizagdo de demandas que subsidiardo a elaboracdo de plano de contratacdes
anual.

CAPITULO VII
- PLATAFORMA ELETRONICA

Art. 49. Fica autorizada ades3o de plataformas eletrénicas plblico ou privada, para
realizagdo dos processos de eletrdnicos de contratagao, mediante justificativa da maior
vantajosidade a Camara Municipal.

Paragrafo anico. Ao adotar plataforma publica ou privada, serd aplicado o
regulamento vigente da entidade especifica.

TiTuLO 11X
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

CAPiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao I

Avenida Marechal Dedoro da Fonseca, 115 - Goiana-PE - CEP; 55.900-000

Fone: (81) 99334-0293 - CNPJ: 11.408.655/0001-10
Site: www.goiana.pe.leg.br



http://www.goiana.pe.leg.br

AL DE

OIANA

D

—CAS

=
-
Zz
-
-3
S
<
<
=
<
S

G

w

oes

das contratac

izagdo

Central

ao e

nistrag

do e contratacdo, no dmbito da

centralizados na Diretoria de Admi

VoS a aquisic

. 50. Todas os procedimentos relati
Municipal de Goiana-PE, ficam

Art
Camara

ificas.

uagdes espec

de poderes, em sit

ao

Servigos, podendo haver delegag

ao e a estrutura de funcionamento da unidade

~

A forma de organizac

unico.

e

Paragrafo

erao

0es e contratos de que trata esta normativa S

centralizada de compras, licitag

do especifica da Camara Municipal de Goiana.

estabelecidas em Resolug

re-o-decmanta da
U oaoTamcrtoae

i
T

A nacaced
eSS

A o
CaO—>5€T

H Brocescso-de cantratacs
LAIAT AR e ) v g '.Jl VOO IoSO~OT “UTTOT Ot

o-inicia-da

L ¥~ » T
S T Ot Ot

formalizaes

’

CPNE T4
roUTaea O

a2 caliie

A-Gcor racaluida
ETa T ST CSOTVIGo;

o-nBrablama
154

THO—O0PpPFo

7

B O-FEHBHERA

TTOTTHTT

de-demandaindiaua

2o
Uz oL oo Ot atmdad g a—HhRat

tilizada

TOTTTY

’

o il o

LU pParaITcio—¢

A

2O

o-o-Bea

Bela-Camara Miunicinal ca for-ao-caca
oo CHoat;

HICToTTCTiee; Peia—C

oo e g o

utrzada;

CLTTUTT O \-UJUI AR~ pra

~

Aa
SSU—GT

accn
OpProce

OB

de-damanda
ASASIRRI=ERAS 1o

N

OO UT

Lo srae;
S caHtintac facac

\SARAT AV o @ po ) SLHUTTtC o Tast s

obsarvanda o

r do-docirmanta da formaalioa ~
oSty

M pPUToT U HULTUTTTCTito—O0C 10+

nared

Fa
V-SVI.VIUL V- PN

HP-PN
TITC O

[SAT e i p e ) \.—I\\.—\-ULUUV,

-
~ .
A, cae

7

vriratay

conte
A\

tEar e
raerartCar ;1o

idantif

ido
LAST=AS4 R A 1= Ao

efMma—a-—car racalis

FPTOUDTCT T IO O Sty

Figoe o bl

PV W3 N
LUOTOC T a0

abiotivia
oTjctrva

A¥iss
o

Aol

oo nr
ST }JIC'\JUIUL

_I‘F—u-

,

.
Svol

, g
onival o g

WIopoTmveT—C VY

definie A
AATR LA L) pan v g

ec—aconomieamanta
< \.\,UllUllll\,ulllCuL\_,

tarei o
cComta

aveTy

melhorcaluelSa dicn
o> 01aCa0

-
o

merceada
e reaGoO;

ARG rFiccac—-o-nradiizir ac daoc

A= gerocimmomarTirsCoS—€ PTOUUZTT— OO0 CGOC

Y NP NS

AdicAne A mob g o

= HSTCUTTON G OC oG “oUrmtihatay
.

o-AC-£o

O

pracadimaoan
FTroCca

rCTTCD

etana-de-avalineXa A= nranackts o dac

Y
hY
MUTTOTOr Cl.u'.lu A% A UVUIIU&UU A= 4= | Sdd U'JUJLU A=A ie -]

correcnoanda

CUTTOCS

~
an-de forncacadar:

DTS OUOTTOTMI CCCO0T
1T

colae

H—faca _da

T

i oo

uUrorstormmaaotCa e

7

toarn

3 avac AN o ol
CTXCCHS
arma

TTHCHC

kY

LEA=A=mu e}

corracnanda
COUTTCopPo

EPNI- PDSY oY Sy

3o ficealigaa
3\—0\.(}\1 ~ IIJ\-UIILUBUU WU COUTTOratTtO,

aack

ot~ ac
foaca Aa
ST

I

T

foreama b oo
oructTToTrTareriteas

dia Aa

BOoEr—int
POT

PL P P P ey Ty |
TTo—Cortratachy

PTCTTIC

aHewHeam—a—adimnlaraa

“TIuvs—qoac—vrioti—O0—aatiA

ontac

Baroacodio.
ProctaTm

da
—uc

rociircac
TCCUTIUYy

do
A\>A~T

HGO
IO

madiant o
mreaTaTce

incluciva
TCrasTves

Muimicia~|
rrarCipat;

Cimara
o o

Bals
| =452

Secao 11
Segregacdo das funcées

dispenihidizadac
UToponTomzaaas

do do mesmo agente

oes veda a designac

do das fung

da segregac

Art. 51. O principio
publico para atuag

Iveis a riscos, de modo a reduzir

,

oes mais suscet
corréncia

anea em fungo
de erros e de o

Ita

dao simu

do.

de fraudes na contratag

a possibilidade de ocultacgdo

s

§ 1° E vedada a desi

fi

anea como

it

ao simu

~

Ublico para a atuag

do mesmo agente p

gnagao

’

Iveis a riscos, durante o processo

0€es suscet

~

Gao e outras fung

iscal ou agente de contrata

de contratagdo.

de que trata o caput deste

oes

de func

ao

do principio da segregag

§ 2° A aplicacdo

artigo:

I - sera avaliada na situac3o fatica processual; e

- Goiana-PE - CEP: 55.900-000

-0293 - CNPJ: 11.408.655/0001-10

7o)
-
Lod
5
e
(2]
©
e
g
(a]
©
<=
g
i)
2
L]
43
g
>
<

<
o
4
-
=
<
@
3
U

I
-
g

o

Q.

"

c
4

S
&
"
-
7]


http://www.goiana.pe.leg.br

-

e

Go%fﬁnh

o CASA JOSE PINTO DE

CAMARA MUNICIPAL DE

, GOIANA

IT - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:
a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacdo.

Art. 52. As fungdes mais suscetiveis a riscos, para fins da segregacdo de funcdes, a
qual se refere o0 §1° do art. 7° da Lei no 14.133/2021, s&o as relacionadas:

I - a elaboragdo da fase de planejamento;

I - a selegdo do fornecedor;

I1I - a fase de homologac&o:;

IV - a fiscalizagdo, inclusive ao recebimento; e
V - ao pagamento.

§ 10 Excepcionalmente, o mesmo agente publico poderd exercer mais de uma fungao,
dentre as listadas neste artigo, sendo vedada a realizagdo, pelo mesmo agente publico,
de duas funcdes subsequentes, exceto as fungdes relacionadas as alineas II e III deste
artigo, de responsabilidade do agente de contratacdo.

§ 2° Em regra, o agente de contratagdo ndo participara da produgdo dos artefatos da
fase preparatéria, podendo, no entanto, colaborar administrativamente, com os setores
envolvidos na area de planejamento.

] CAPITULO II _
DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Segdo I-
Disposicoes Gerais

Art. 53. Os agentes publicos, designados para o cumprimento do disposto nesta
Resolugdo, deverdo preencher os seguintes

I - tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacgdo
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional, emitida por escola de
governo, criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Cémara Municipal de Goiana, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 19 Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo, consideram-se contratados

habituais as pessoas fisicas e juridicas, cujo histérico recorrente de contratacdo com o
6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.
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§ 29 A vedagdo de que trata o inciso II do caput deste artigo, incide sobre o agente

publico que atue em processo de contratagdo, cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

§ 3° A designacdo de agente publico ndo pertencente ao quadro permanente da CAmara
Municipal poderd ser feita, temporariamente, mediante justificativa fundamentada.

Secdo II

Presidente da Camara

Art. 54. Compete ao Presidente da Cadmara Municipal:

I - autorizar a abertura dos processos de contratacdo;

IT - autorizar a publicacdo dos editais, dos avisos de contratagGes diretas e da abertura
de procedimentos auxiliares;

I - adjudicar o objeto e homologar o processo licitatério, em ato Unico;
IV - revoagar ou anular a licitacdo;

V- instituir comissio permanente de reequilibrio econbmico-financeiro, para apreciagdo
dos pedidos dos contratos e das atas de registro de precos;

VI - firmar os contratos e as atas de registro de precos.

Segao III
Diretor Administrativo

Art. 55. Compete ao Diretor Administrativo:

I- aprovar os seguintes documentos da fase de planejamento:
a) estudos técnicos preliminares,

b) termo de referéncia,

C) anteprojeto;

d) projeto basico; e

e) edital.

IT - designar os gestores de contratos e o fiscal do contrato.
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III - buscar a capacitacdo e o aperfeigoamento dos servidores envolvidos nas
atividades dos setores vinculados a Coordenacao

Secao 1V

Coordenador Administrativo

Art. 56. Incumbe ao coordenador administrativo, designado, mediante portaria, do
Presidente da Camara, as seguintes atribuicbes:

I - desenvolver ac¢des voltadas a padronizagdo dos subprocessos, a partir da
implantagdo de modelos de compras e contratagdes, procedimentos operacionais-
padrdo e instrucdes operacionais, observando sempre os critérios de
sustentabilidade, eficiéncia administrativa, ganhos de escala e de qualidade,
desburocratizacdo, melhoria de processos, inovacgao, transparéncia e melhoria do
gasto publico;

II - coordenar a execuc¢do do Plano de ContratagGes Anual, no &mbito dos setores
de compras, licitagdes e contratos;

IIT - organizar os fluxos dos subprocessos de compras diretas, contratacdes diretas,
licitagGes e contratos;

IV - definir junto aos setores subordinados mecanismos para acompanhamento e
aperfeicoamento dos subprocessos, a fim de atender em tempo as datas desejadas
para as contratacdes previstas no PCA:

V - discutir e consolidar relatérios de produtividade, com base nos registros dos
setores subordinados;

VI - executar outras atribuicbes que Ihe forem delegadas pela autoridade
competente.

Secao Vv

Equipe de Planejamento das Contratacgoes

Art. 57. A Equipe de Planejamento das Contratagdes composta por, no minimo, 03
(trés) membros, designados pelo Presidente da CAmara, mediante portaria, ird atuar
na etapa de planejamento das contratagbes, com as seguintes atribuicdes:

I - auxiliar o Diretor Administrativo na analise das demandas, para consolidagdo do
Plano de Contratacdes Anual;

IT - atuar na execucdo de procedimentos concernentes a fase preparatéria das
contratagSes diretas, licitagdes e procedimentos auxiliares, devendo abordar todas
as consideragdes que possam interferir na contratagdo, conforme disposto no Art. 18
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da Lei n°® 14.133/2021, de modo a assegurar sua compatibilizagdo com o referido
Plano e com as leis orcamentarias, e o alinhamento com o Planejamento Estratégico;
III - auxiliar as unidades requisitantes, que contardo também com o apoio de
servidores com conhecimento técnicos correlatos ao objeto, e, quando admitidos,
com terceiros contratados, na elaboragdo dos estudos técnicos preliminares;

IV - definir as modalidades de licitacdo, levando em consideragdo as disposicGes
contidas no ETP e no DFD;

V - elaborar os artefatos da fase preparatéria da licitagdo e os que compdem os
procedimentos auxiliares, devendo adotar, sempre que possivel, os modelos de
minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos elaborados instituidos pela Diretoria de Administragdo e Servicos;

VI - apurar os pregos estimados previstos no PCA, para efeito de formalizacdo do
processo licitatério;

VII - gerenciar os riscos relacionados aos processos de contratacao.

Art. 58. A equipe de planejamento das contratagdes contard com o auxilio das
unidades de assessoramento juridico e do controle interno, para o desempenho de
suas funcodes.

Art. 59. Serda admitida, excepcionalmente, a contratacdo de terceiros, para
assessorar, tecnicamente, a equipe de planejamento das contratagoes, na fase
preparatoéria, mediante justificativa fundamentada.

Paragrafo unico. A empresa ou o profissional especializado contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes
prestadas.

Secao VI
Chefe de Compras

Art. 60. Incumbe ao Chefe de compras, designado mediante portaria, do Presidente
da Camara, as seguintes atribuicdes:

I - implementar os procedimentos para formalizagdo dos processos administrativos
relativos as pequenas compras, prevista no art. 95, §29, da lei 14.133/2021;

IT - auxiliar os fiscais dos contratos no acompanhamento da execucdo das atas de
registros de pregos e dos contratos firmados, a partir da recepgdo dos pedidos de
aquisicbes e emissdo das ordens de servigos e de fornecimento de bens;

II - fomentar o aperfeicoamento dos processos de compra por meio da implantagdo
dos modelos de compras e contrataces:

IV - emitir as solicitagdes de empenho referentes as compras em que o instrumento de
contrato sera dispensado, enquadrados aqui os casos de aquisigdes com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto & assisténcia técnica, independentemente de seu valor;

V - realizar pesquisa de preco, para aquisicdes de pequeno valor, definido no art. 95,
§29, da lei 14.133/2021, quando necessario;

VI - auxiliar na realizagdo de pesquisa de precos junto aos fornecedores em potencial,
a fim de subsidiar a apuracdo dos pregos na fase preparatéria.

Secao VII
Da Designacdo
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Art. 61. O agente de contratacdo sera designado pelo Presidente da Cadmara Municipal,
em carater permanente ou especial, mediante portaria, para tomar decisbes,
acompanhar o trdmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até a
homologacgéo.

Paragrafo (nico. Somente poderd ser designado como agente de contratacgdo, o
servidor publico que:

I - possua capacitacdo em curso de Pregoeiro; de licitacdes e contratos administrativos,
atestada por certificagdo profissional emitida por Escola de Governo criada e mantida
pelo poder publico; ou

I - reconhecidamente, tenha conhecimentos sobre licitagdes e contratacdes
governamentais, com a comprovagdo de atuacdo na area.

Art. 62. O agente de contratacdo, a equipe de apoio e 0s membros da comissdo de

- contratacdo serdo agentes plblicos da CAmara Municipal, preferencialmente, servidores
efetivos dos quadros permanentes, designados pelo Presidente da Cémara, em carater
permanente ou especial.

§ 1° Na modalidade pregdo, o agente de contratagao sera denominado pregoeiro.

§ 29 Nas licitagGes que envolvam bens ou servigos especiais, o0 agente de contratacgao
podera ser substituido por comissdo de contratagdo, formada por, no minimo, 03 (trés)
membros.

§ 3° O Presidente da Cdmara poderd designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagdo e deverd dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

Art. 63. Na designagéo do gestor e do fiscal do contrato, serao observadas as seguintes
diretrizes:

I - o diretor administrativo verificara, previamente ao ato de designagdo, o quantitativo

de contratos sob a responsabilidade do gestor ou fiscal, bem como o exercicio

concomitante de outras competéncias funcionais, de modo a assegurar que a gestao e
~— fiscalizagdo do contrato sejam realizadas de forma adequada;

Il - a designagdo serd feita, nominalmente, por ato administrativo da autoridade
competente, com o devido reflexo nos atos subsequentes do procedimento da espécie,
no instrumento contratual, sendo admitida a substituicdo do gestor ou do fiscal, por
razGes de conveniéncia ou interesse publico.

Secgao VIII
Da atuacdo dos agentes na fase preparatoria

Art. 64. S3o considerados agentes da fase preparatéria do processo de contratacao,
todos aqueles que desempenhem atividades relacionadas a elaboracdo dos
documentos que a integrem.

§ 1° O estudo técnico preliminar, o anteprojeto, o projeto basico ou o termo de

referéncia e os seus respectivos anexos ser3o elaborados por agente publico ou
equipe de agentes publicos, conforme o caso.
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§ 2° Serd admitida a contratacdo de terceiros para auxiliar na fase preparatéria.
§ 3° A atuacdo, na fase preparatéria, deverd ser feita por agente publico que ndo
participara da fase externa, em obediéncia ao principio da segregacdo da funcdo.

§ 4° Em nenhuma hipétese, o agente de contratagdo elaborara os estudos preliminares,
projetos e anteprojetos, termos de referéncia.

Secao IX
Da atuacdo do agente de contratagao e da comissao de contratacao

Art. 65. A atuagdo do agente de contratagdo, do pregoeiro, em licitagbes, na
modalidade pregdo, e da comissdo de contratagdo, em licitacdes, nas demais
modalidades, inclui, dentre outras, as seguintes atribuicdes em comum:

S I - receber, analisar e responder os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes ao
edital, com o auxilio dos agentes da fase preparatoria;

IT - iniciar e conduzir a sess3o publica da licitacdo;
IIT - credenciar os interessados;

IV - receber e examinar a declaragdo dos licitantes, quanto & regularidade das condicdes
de habilitacdo;

V - verificar a conformidade da proposta e da documentagdo, em relagdo
aos requisitos estabelecidos no edital;

VI - coordenar a sessdo publica e o envio de propostas e lances:
VII - conduzir a etapa competitiva;
VIII - classificar os proponentes, apds encerrada a etapa competitiva;
" IX - negociar, para obtencdo de maior vantagem;
X - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
XI - sanear erros ou falhas;
XII - indicar o vencedor do certame;
XIII - receber recursos e pedidos de reconsideracdo e analisar sua admissibilidade;

XIV - reconsiderar seus atos, diante da interposicdo de recurso ou de pedido de
reconsideragdo ou encaminha-los para decisdo da autoridade competente;

XV - revisar a ata da sess3o da licitacdo;

XVI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, para adjudicacdo e
homologacéo;

XVII - propor a revogacéo ou a anulagao da licitagdo, quando for o caso;
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XVIII - instruir os procedimentos auxiliares e processos de contratagdo direta,
fundamentados nos termos do artigo 74 e 75 da Lei n© 14.133/2021;

XIX - dirigir a fase externa da dispensa eletrdnica; e

XX- conduzir o Didlogo Competitivo.
Art. 66. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo ou das contratagoes diretas,
dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades
de contratagdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria,
Caso necessario;

IT - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao;

IIT - instruir os procedimentos auxiliares e processos de contratagdo direta,
fundamentados nos termos do artigo 74 e 75 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio, e responderad,
individualmente, pelos atos que praticar, exceto quando, induzido a erro, pela atuacdo
da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagao deverd ater-se 3 condugdo, ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo
processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, o agente de contratacdes estar
desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de
termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de
editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II do caput deste artigo, a area
responsavel pelas contratacdes enviara ao agente de contratagdo o relatério de riscos,
com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de
contratagbes anual com elevado risco de n3o efetivagdo da contratacdo, até o término
previsto.

§ 5° O agente de contratagdo podera delegar as competéncias de que tratam os incisos
I e II do caput deste artigo, desde que seja devidamente justificado e que n3o incidam
em vedacdes.

§ 6° O ndo atendimento por outras areas da Camara Municipal as diligéncias do agente
de contratagéo, ensejara motivagdo formal, a ser certificada nos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 60 deste artigo observardo as normas internas da
Cémara Municipal, inclusive quanto ao fluxo procedimental.
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Art. 67. O agente de contratacdo contarad com o auxilio dos orgdos de assessoramento
juridico e de Controle Interno da Camara Municipal, para o desempenho das fungbes
essenciais a execugdo das atribuicdes do agente,

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo dar-se-a por meio de orientagbes gerais
Ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas da Camara Municipal, quanto ao fluxo procedimental.

8§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo, a solicitagéo de auxilio, ao 6rgdo
de assessoramento juridico, dar-se-3 por meio de consulta especifica, que conterd, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° A unidade de Controle Interno, na prestagdo de auxilio, observara a supervisdo

técnica e as orientacdes normativas da Cimara Municipal e manifestar-se-a acerca dos

aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos
, da gestdo de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerard eventuais
manifestagbes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de Controle
Interno.

Secao X
Equipe de apoio

Art. 68. A equipe de apoio sera composta por, no minimo, 02 (dois) membros,
designados pelo Presidente da Camara, mediante portaria.

§ 19 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuigoes.

§ 29 A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica e da unidade
de Controle Interno.

§ 39. A equipe de apoio poder3, excepcionaimente, ser composta por terceiros
contratados, mediante justificativa fundamentada.

Secao XI
Comissdo de contratacao

Art. 69. A comissdo de contratacdo atuard em licitagbes que envolvam bens ou
servigos especiais e sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros,
preferencialmente, entre os servidores efetivos, designados pelo Presidente da
Cédmara, mediante portaria.

§ 1° A comissdo de contratacio serd presidida, preferencialmente, por um servidor
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Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no
inciso I do caput deste artigo, os membros da comissio de contratagdo respondergo,
solidariamente, pelos atos praticados pela comissdo; exceto o membro que expressar
posicdo individual divergente, a qual deverd ser fundamentada e registrada, em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis3o.

Art. 73. A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de Controle Interno da Camara Municipal.

CAPITULO III

GOVERNANCA DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Secao I
Disposicdes Gerais

Art. 74. O Diretor Administrativo é o auxiliar imediato do Presidente da Camara, no
tocante & responsabilidade pela governanga das contratagdes, cabendo aquele
implementar processos, estruturas e mecanismos, inclusive de gestdo de riscos, para
avaliar, direcionar e monitorar os processos de contratagao e as execugles contratuais,
com o intuito, dentre outros, de:

I - alcangar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei n° 14.133/2021;
IT - promover um ambiente integro e confidvel as contratacbes:

IIT - assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e as
disposigdes orgamentarias;

IV - promover a eficiéncia, a efetividade e a eficicia nas contratagoes;

- V - conduzir os procedimentos para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA),
prevendo todos os itens que a Administracdo pretende contratar no exercicio
subsequente, e buscando assegurar sua compatibilidade com as agdes estratégicas do
orgdo;

VI - analisar as demandas encaminhadas pelas unidades requisitantes, formalizadas nos
Documentos de Formalizagdo de Demandas (DFDs), decidindo, junto com a autoridade
maxima, acerca da inclusdo da demanda no Plano de Contratagdes Anual, promovendo
diligéncias necessarias, para:

a) agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objetos da mesma natureza;
b) avaliar se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execugdo, visando a determinar o grau de prioridade da compra ou contratacdo, bem

como orientar o setor de licitagdo sobre a data desejada para a compra ou contratacgdo.

VII - consolidar o PCA e realizar ajustes, quando necessario, sempre tendo em vista os
prazos para retificagbes previstos no regulamento;
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VIII - orientar as unidades organizacionais da Camara quanto a elaborac3o e prazos de
envio dos DFDs;

IX - instituir, com auxilio das unidades de assessoramento juridico e de Controle Interno,
modelos de minutas de termos de referéncia, editais, contratos e outros documentos
padronizados;

X - implantar mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o aperfeicoamento dos
controles preventivos e para a capacitacdo de agentes publicos;

XI - oficiar o Setor de Compras da Camara Municipal, com a solicitacdo de
formalizag@o de processo administrativo, para pequenas compras;

XII - designar os gestores de contratos e o fiscal do contrato.

Paragrafo Unico. A avaliacdo, o direcionamento e o monitoramento dos processos de

contratacdo, devem ocorrer a partir de indicadores objetivamente definidos, destinados
a medir a eficiéncia e a eficicia de todas as fases do processo de contratagdo, a atuacdo
do contratado, no cumprimento das obrigagdes e os resultados dos contratos e das atas
de registro de precgos.

Secado II

Praticas continuas e permanentes de gestao de riscos e de controle
preventivo

Art. 75. Para o controle das contratagdes publicas, realizadas pela Cadmara Municipal,
serdo adotados mecanismos de gestdo de riscos, estruturados em 03 (trés) linhas de
defesa, nos termos do art. 169 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° A adogdo de mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o aperfeigoamento
dos controles preventivos e para a capacitagdao de agentes publicos, serd de
responsabilidade e competéncia da Diretoria Administrativa.

N § 2° As autoridades competentes serdo responsabilizadas pela auséncia de providéncias
relacionadas ao controle preventivo de riscos e a capacitagdo de agentes publicos, que
atuarem no processo de contrataco.

§ 3° Nos casos de insuficiéncia de efetivo, a segregagdo de fungdes poderd ser
substituida por outros controles, desde que estes tratem, adequadamente, do risco de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo, adotando-se,
preferencialmente, o aumento da transparéncia e da publicidade dos atos e dos
documentos do processo administrativo de contratagdo.

Art. 76. Os mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo serdao desenvolvidos
contemplando:

I - a adogdo de praticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos, com
definicdo do apetite ao risco, da identificacdo, da avaliagdo, do controle, do tratamento
e da mitigagdo dos riscos relacionados a legalidade, a integridade e & obtengdo dos
resultados pretendidos nos processos de contratagao;
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II - a elaboragdo de matrizes de risco, com indicacdo de medidas preventivas de riscos

e de saneamento de irregularidades verificadas no processo de contratacgdo;

IIT - o aperfeigopamento dos sistemas de controle interno, observando o principio da
segregagao de fungdes.

§ 1° - A adogdo de préticas formais e sistematicas de gerenciamento de riscos devera
considerar a relagdo econémica entre o risco e o custo do seu tratamento, ndo sendo
criados mecanismos de gestdo de risco que tenham custo superior ao risco a ser
controlado.

§ 2° - Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa deverdo adotar medidas para
0 saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem e para a apuragdo de
responsabilidade e prevencdo de nova ocorréncia.

Secao III
Assessoria Juridica

Art. 77. Além do controle prévio de legalidade, previsto no art. 53 da Lei no
14.133/2021, incumbe a assessoria juridica da CaAmara Municipal, o auxilio técnico-

juridico as autoridades responsaveis por tomada de decisdes e os agentes do processo
de contrataco.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, o auxilio técnico dar-se-& por meio de consulta
especifica, que conterd, de forma clara, individualizada e delimitada, a duvida juridica a
ser dirimida, e que podera ser prestado apés a manifestacdo da area requisitante sobre
0 assunto.

8§ 2° O assessor juridico da Camara Municipal podera editar instrugdo normativa que
definira as formas e os prazos para o auxilio técnico, observados os limites das
respectivas atribuicdes previstas em lei, considerando a natureza da davida.

§ 3° N3do € obrigatdéria manifestacdo juridica nas contratagles diretas prevista no art.
75, T oull, e § 39 da Lei n® 14.133/2021, salvo se houver celebragdo de contrato
administrativo e este ndo for padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou
nas hipoteses em que o administrador ou responsavel pelo pedido ou
realizagdo/execugdo da compra tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da
dispensa de licitacdo.

§ 4° Aplica-se o mesmo entendimento as contratagdes diretas fundadas no art. 74, da
lei n® 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos
nos incisos I e II do art. 75, da lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Também ficam dispensadas de analise juridica as minutas de Termo Aditivos,
cujos valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da lei
n® 14.133, de 2021, salvo se o administrador ou responsavel pelo pedido ou
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realizacdo/execugdo do Termo Aditivo tenha suscitado duvida a respeito da
legalidade da.

Secao IV

Controle interno

Art. 78. Compete ao Controle Interno da Céamara Municipal, no exercicio de suas
atividades de controle prévio ou concomitante, auxiliar os agentes envolvidos no
processo de contratagdo, em especial:

I - definir as diretrizes da politica de riscos a ser observada pelos agentes que atuem
nos processos de contratacdo;

IT - realizar consultoria para implementacdo ou aperfeicoamento da politica de riscos,
considerando seu planejamento institucional;

HI - realizar avaliagdes da politica de riscos implementada, considerando seu
planejamento institucional; e

IV - dirimir ddvidas e subsidiar, com informacdes relevantes, para prevenir riscos no
ambito da contratacéo.

Paragrafo dnico. A Unidade de Controle Interno da Cémara deve coordenar a
implantagdo e o aprimoramento da gestdo de riscos utilizada pelos agentes que atuem
nos processos de contratagdo, em especial:

I - impulsionar as areas e os agentes envolvidos nos processos de contratacdo a
gerirem seus riscos, seguindo a politica definida no inciso I do caput deste artigo;

II - subsidiar os agentes envolvidos nos processos de contratacdo com informacdes
relevantes, para prevenir riscos na execuc¢do do contrato; e

II - dirimir dividas dos agentes e das autoridades envolvidas nos processos de
contratagdo relacionadas a gestdo de riscos.

Art. 79. Podera ser editado, pelo controlador da Camara Municipal, ato para definir as
formas e os prazos para o atendimento de consultas relacionadas as suas atribuicdes,
considerando a natureza da duvida, o impacto da resposta no processo de contratacao
e a politica puablica relacionada, quando for o caso.

Paragrafo Gnico. Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e
resposta simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de
comunicagao de uso disseminado.
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CAPITULO 1V
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 80. Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagdo de
servigos terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra, o edital
podera, a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 05% (cinco por cento) da
mé&o de obra responsével pela execugdo do objeto da contratacdo seja constituido por
mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional,
permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.

TiTUuLO III
DAS LICITACOES

CAPITULO I
DA HABILITAGCAO

Art. 81. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde
que prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletrdnico de comunicacio a
distancia, ainda que se trate de licitag@o realizada presencialmente nos termos do § 50
do art. 17 da Lei n© 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo dnico. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do
interessado, presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo
desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

CAPITULO II
DO JULGAMENTO

Art. 82. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execucao
de contratos com a Administracdo Publica devera ser considerado na pontuagdo técnica.

Art. 83. Na negociacdo de pregos mais vantajosos a Camara Municipal, o Agente de
Contratagdo ou a Comissédo de Contratagdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO III
DA DISPENSA DE LICITACAO
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Art. 84. Nas contratagbes diretas referentes as hipéteses previstas nos incisos | e
Il, do art. 75, da Lei n° 14.133/2021, o aviso de contratagéo direta, juntamente com
a integra do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, sera divulgado no Sitio
Eletrénico da Camara Municipal, com vistas 3 obteng&o de propostas adicionais de
eventuais interessados, observando o prazo minimo de antecedéncia de 3 (trés)
dias Uteis.

§ 1°. Observada a necessidade de publicagdo prévia do aviso de contratagao
direta, a coleta de propostas sera realizada por meio de comunicagao eletrénica
(e-mail) ou através de propostas encaminhadas presencialmente ao setor de
licitag&o e contratagdo da Camara Municipal de Goiana.

§ 2° O prazo de divulgacdo do aviso de contratagdo direta podera ser
prorrogado, caso n3o seja obtida nenhuma proposta valida.

§ 3°. Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il, do Ant.
75, da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a estimativa de pregos de que
trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

Art. 85. Para contratagées mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no art.
75,1 el daLei 14.133/2021, até o limite do valor estipulado pelo § 2°do art. 95
da Lei 14.133/2021, com as suas respectivas atualizagdes, a Camara Municipal

de Goiana podera adotar processo simplificado de contratagcdo, sem a
necessidade de autuacdo de processo de dispensa de licitagdo, nem
apresentagao de todos os documentos previstos no art. 72 da lei 14.133/2021.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, na instrugdo do processo de contratacao
ficam dispensados os documentos previstos nos incisos |, II, Il VI, VII, do art.
72 da Lei 14.133/2021, devendo o processo ser precedido da verificagdo das
condi¢bes de habilitagdo fiscal e trabalhista da empresa contratada, bem como
analise de compatibilidade do objeto social da empresa com o escopo da
contratagao.

§ 2°. Na contratagéo por dispensa de licitagdo nos limites instituidos no caput,
a Camara Municipal de Goiana devera realizar a provisdo de recursos
orcamentarios necessarios atendimento do compromisso assumido, nos termos
do art. 72, inciso IV da Lei 14.133/2021.

§ 3° Toda a contratagdo nos termos do caput devera ser precedida de
autorizagdo da autoridade competente nos termos do art. 72, inciso VIII da Lei
14.133/2021.

§4° A formalizagéo da contratagdo prevista no caput podera se dar por meio
contrato em sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagéo de compra ou ordem de execugao de servico.

§ 5° Todas as contratagbes que suplantarem o limite previsto no caput do
presente artigo deverdo ser realizadas por meio de processo de dispensa de
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licitag&o formal, que observe sempre que necessario o disposto no art. 72 da
Lei 14.133/2021, podendo ser dispensados os documentos que nio forem
compativeis com a contratagéo.

Art. 86. No caso de o procedimento restar fracassado, a Camara Municipal podera:

I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere habilitagdo; ou

IIT - valer-se, para a contratacdo direta, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
- que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo Gnico. O disposto nos incisos 1 e III do caput deste artigo poderd ser
utilizado nas hipéteses de o procedimento restar deserto,

Art. 87. O procedimento de contratagao direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido na seguinte ordem:

I - documento de formalizacdo de demanda €, se o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

I - termo de referéncia devidamente assinada e autorizada pela autoridade
competente;

III - estimativa de precos, nos termos do art. 23 da 14.133, de2021;

IV - reserva orgamentéria, demonstrando da compatibilidade da previsdo de recursos
~ orgamentdrios com o compromisso a ser assumido, se ocaso;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VIII - autorizac@o do procedimento pela autoridade indicada artigo 8° desta resolugao;
IX - justificativa de preco;

X - minuta de contrato, quando o caso;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

XI - nota de empenho;
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XII - contrato assinado entre as partes para o fornecimento do objeto, ou documento

equivalente.

Paragrafo Gnico. O ato que autoriza a contratacdo direta e o extrato decorrente do
contrato, quando houver, deverdo ser publicados no sitio eletrénico oficial da CaAmara
Mumcnpal de Goiana e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias Gteis contados da sua assinatura, sendo mantldos nos
referidos portais.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 88. E permitida, no &mbito da Camara Municipal, a adog&o do sistema de registro
de pregos, para contratagdo de bens e servigos comuns, dispensa e inexigibilidade de
licitagao.

§ 1° E vedada a adesdo carona em atas de registro de pregos originadas de contratacdo
direta.

§ 2° A ata de registro de pregos terd prazo de vigéncia de 01 (um) ano, permitida a
prorrogagdo por igual periodo, desde que comprovada a manutengdo do preco
vantajoso.

§ 3°. G sisleina de registio de piegus podera ser usado para a contialagaov de bens e
servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes
condigles:

I - realizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

IT - selegdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
III - desenvolvimento obrigatdrio de rotina de controle;

IV - atualizagdo periddica dos pregos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de precos;

VI - inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens ou
servicos em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da
licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original.

§4° O sistema de registro de pregos poderd ser utilizado nas hipéteses de inexigibilidade
e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratagao de servigos
por mais de um érgdo ou entidade.
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§ 5° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de
Pregos, sem prejuizo da possibilidade de remanejamento entre os participantes.

§ 6° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos deverd ser assinado no
prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

§ 7° A ata de registro de precos se encerra com o término da sua vigéncia ou com a
contratacdo da totalidade do objeto nela registrado.

Art. 89. A Camara Municipal poderd contratar a execugdo de obras e servicos de
engenharia pelo sistema de registro de pregos, desde que haja projeto padronizado,
sem complexidade técnica e operacional e se demonstre a necessidade permanente ou
frequente da obra ou servico a ser contratado.

Art. 90. A Camara Municipal, na condicao de unidade gerenciadora do registro de
pregos, na fase preparatdria do processo licitatorio, ndo possibilitara a participacao de

outros 6rgdos ou entidades na respectiva ata, ficando dispensada de realizar o
procedimento publico de intengdo de registro de preco.

Art. 91. A Camara Municipal, se ndo participar do procedimento de intencdo de registro
de pregos, podera aderir a ata de registro de pregos, na condicao de orgao nao
participantes, observados os seguintes requisitos:

I - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacGes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21;

III - prévias consulta e aceitacdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 1 Podera ainda, desde que cumpridos os requisitos indicados no caput e incisos deste
artigo, aderir, na condi¢do de 6rgdo n&o participante, a ata de registro de pregos
gerenciadas por érgéos do Governo Federal, de governos estaduais e do Distrito Federal,
ficando vedada a participacdo em atas de registros de pregos gerenciadas por outros
governos municipais, salvo a ata do municipio de Goiana.

§ 29 As aquisicdes ou as contratagGes que tratam este artigo n3o poderdo exceder, por
org&o ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados
na ata e, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado.
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Art. 92. O edital de licitagdo para registro de pregos observara as regras gerais da Lei
Federal n® 14.133/2021 e desta Resolugdo, bem como devera dispor sobre:

I - as especificidades da licitagdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de
cada item que podera ser adquirida;

IT - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servicos, de
unidades de medida;

IT1 - a possibilidade de prever precgos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagdo varidvel em razdo do tamanho do lote:
d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitacdo, que serd o de menor prego ou o de maior
desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

VI - as condigbes para alteragdo de precos registrados;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem
cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagao de acordo com a ordem de classificag8o;

VIII - a vedagdo a participagdo da Camara Municipal em mais de uma ata de registro
de pregos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital;

IX = as hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias.

§ 1 O critério de julgamento de menor preco por grupo de itens somente podera ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item
e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e o critério de aceitabilidade do
prego unitario maximo, de cada item, devera ser indicado no edital.

§ 2 Na hipétese de que trata o § 1° deste artigo, observados os pardmetros
estabelecidos nos §§ 19, 20 e 30 do art. 23 da Lei Federal n© 14.133/2021, a contratagao
posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou entidade.
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§ 3°F permitido registro de pregos sem indicagdo do total a ser adquirido, sendo
obrigatéria a indicagdo do valor maximo da despesa, nas seguintes situacdes:

I - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o érgéo ou entidade n3o tiver registro
de demandas anteriores;

IT - no caso de alimento perecivel:
IIT - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Art. 93. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas n3o obrigard a Ca&mara Municipal a contratar, facultada a
realizagdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
motivada.

- Art. 94. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducgdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao érgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos

fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do inciso IT do caput do
art. 124 da Lei Federal no 14.133/2021, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo
objetiva de risco estabelecida no contrato.

Art. 95. O registro do fornecedor ser cancelado quando:

I - descumprir as condigoes da ata de registro de pregos;

IT - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Cdmara Municipal, sem justificativa aceitdvel;

III - n&@o aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangbes previstas nos incisos IIT ou IV do caput do art. 156 da Lei no
14.133/ 2021.

Paragrafo anico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I,
IT e 1V do caput deste artigo sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 96. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou

II - a pedido do fornecedor.

CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO
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Art. 97. O credenciamento podera ser utilizado quando a Cadmara Municipal pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competicdo, em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer
uma das empresas credenciadas.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no
referido documento.

§ 2° A Camara Municipal fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condigbes de reajustamento.

§ 3° A escolha do prestador direto poderd ser feita por beneficiario sempre que este for
o beneficiario direto do servico.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela Cadmara Municipal, o instrumento
convocatério deverd fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servicos,
desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados n3o podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO VI
DO REGISTRO CADASTRAL

Ait. 88. C sistema de registro cadastral de fornecedores da Cédmara Municipal serd o
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), previsto no artigo 87 da Lei n©
14.133/2021.

Paragrafo Gnico. Em nenhuma hipétese as licitagdes realizadas pela Camara Municipal
serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput

| deste artigo, exceto se o cadastramento for condigdo indispensdvel para autenticagao
na plataforma utilizada para realizagdo do certame ou procedimento de contratacao
direta.

CAPITULO VII
DA CONTRATAGCAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 99. O processo de gestdo estratégica das contratacbes de software de uso
disseminado na Camara Municipal deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputacdo, suporte, confianca, a usabilidade e considerar ainda a relacdo custo-
beneficio, devendo a contratagdo de licencas ser alinhada as reais necessidades da
Camara Municipal com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

TituLo v
DOS CONTRATOS
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CAPiTULO I
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 100. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal e os
particulares poderdo adotar a forma eletrénica.

Paragrafo Gnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacodes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas,
por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 40,
inc. III, da Lei n© 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO II
DA SUBCONTRATACAO

Art. 101. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no
contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo
permitido para subcontratacio.

§ 1° E vedada a subcontratacgdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigentes da Camara Municipal ou com agente publico que
desempenhe fung&o na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles ferem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto,

entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo

técnico-operacional, foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar
S~ a execugao de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de
fabricagdo prépria ndo deve ser considerada subcontratacao.

SZAPiTULO III
GESTAO DE CONTRATOS

Secao I
Disposicoes Gerais
Art. 102. Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se gestdo de contrato, a
coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial

e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacio
pertinente a area atinente a contratos, para a formalizagdo dos procedimentos relativos
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a prorrogagdo, & alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe
de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 20 A distingdo das atividades de que trata o § 1° deste artigo ndo podera comprometer
o desempenho das acdes relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 103. A Diretoria Administrativa seré responsavel pela designagdo formal do gestor
dos contratos celebrados pela CAmara Municipal, ouvida a drea demandante.

§ 1° No documento de formalizacdo de demanda, as dreas demandantes j& poderdo
sugerir os agentes publicos que poderdo atuar como fiscal e como suplente e indicar a
necessidade de contratagdo do servico de apoio, assessoramento e supervisdo de
execugao contratual.

§ 2° Na designacdo do gestor e do fiscal do contrato, devera ser observada a gestdo
por competéncias, com base em critérios guantitativos e qualitativos, de modo que a
complexidade e o nimero de contratos distribuidos a cada fiscal nao prejudiquem a boa
execugdo das suas atribuicSes.

Secao II
AtribuicGes e procedimentos de gestao

Art. 104. S3o atribuicdes do gestor do contrato e da ata de registro de precos, dentre
outras:

I - orientar e coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa
e setorial;

I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
- relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

I1I - acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagéo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa, no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes
contratuais, e elaborar relatério, com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes
do contrato, para fins de atendimento da finalidade da administracdo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente a drea de licitagdes, para a formalizagdo dos procedimentos;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 30 do art. 174
da Lei n® 14.133/ 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato;
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VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos, durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme disposto em
regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - manifestar-se em caso de prorrogacdo de prazos, vantajosidade da manutengdo do
contrato, alteragBes contratuais, reequilibrio econémico-financeiro e extingdo
contratual;

~ XI - realizar os procedimentos de prorrogagao de prazos, alteracdes contratuais,
reequilibrio econdmico-financeiro e extingdo contratual;

XII - notificar o contratado sobre irregularidades;
XIII - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execucdo contratual,;

XIV - tomar providéncias para a insercdo dos contratos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Paragrafo Unico. Todo contrato tera, no minimo, 01 (um) agente publico, formalmente
designado, responsavel pela gestdo do contrato e da ata de registro de precos,
observada a seareaacdo de funcdes.

CAF_’_iTULO v
FISCALIZACAO DE CONTRATOS

o Secao I
Disposicoes Gerais
Art. 105. Para fins do disposto, nesta Resolugdo, considera-se;

I - fiscalizagdo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto, nos moldes contratados, e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo, no que se refere a revisbes, a reajustes, a
repactuagoes e a providéncias tempestivas, nas hipéteses de inadimplemento;
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IIT - fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato, nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas da Camara Municipal.

Secdo 11
Designacao do fiscal do contrato

Art. 106. A fiscalizagdo sera realizada por um ou mais fiscais, conforme necessario,
em razao da natureza do objeto e das caracteristicas do contrato.

§ 1° Todo contrato tera, no minimo, 01 (um) agente publico, formalmente designado,
responsavel pela fiscalizagdo da execucdo do contrato.

§ 2° Os contratos realizados em multiplos lugares, que demandem acompanhamento
constante, deverdo ter, no minimo, 01 (um) agente publico formalmente designado
como fiscal setorial para cada um dos locais de execuc3o.

§ 39 Os agentes relacionados a gestdo e a fiscalizacdo dos contratos deverdo ser
informados, quando da sua designagdo, das atribuicdes envolvidas e ndo poderdo

recusar a designagdo, mas poderdo manifestar-se, de forma motivada, sobre eventual
auséncia de condigdes para o desempenho das suas atribuicdes, inclusive em relacdo a
complexidade e ao numero de contratos que ja estiverem sob sua responsabilidade.

§ 4° Os agentes publicos relacionados a gestdo e a fiscalizacdo dos contratos deverdo
informar eventual existéncia de relacionamento direto com o contratado, que caracterize
conflito de interesses, sob pena de responsabilizagdo administrativa.

§ 5° Havendo manifestagdo do agente publico, acerca de eventual auséncia de
condigdes para o desempenho da funcdo de fiscal, caberd ao Presidente da Cidmara
decidir se mantera a designagdo ou se solicitard ao demandante a indicacdo de outro
agente publico, sendo vedada a manutengdo de agentes publicos que tenham
relacionamento direto com o contratado.

§ 6° E permitida a contratagdo do servigo de apoio, assessoramento e supervisdo de
execugdo contratual, a fim de auxiliar o fiscal do contrato nas atividades que
componham a fiscalizagdo, necessidade essa que devera ser analisada na elaboracdo do
estudo técnico preliminar de cada contratagdo.

§ 7° Os agentes publicos, que atuarem na gestdo e na fiscalizagdo dos contratos,
contardo com o apoio da assessoria juridica, bem como com o auxilio do 6rgdo de
Controle Interno, para o desempenho das suas atribui¢des.

Art. 107. Podera ser aberto processo especifico de gestdo e fiscalizacdo do contrato,
apartado do respectivo processo de contratagdo, que serd publico e podera ser acessado
livremente por qualquer interessado.

Art. 108. Designado o fiscal do contrato, sera providenciada a sua capacitacao ou
atualizagdo adequada e suficiente para o desempenho das atribuicdes, sendo sua
obrigagdo tomar as medidas necessérias para conhecer os documentos que integrem o
processo de contratagdo, em especial, o edital, termo de referéncia, anteprojeto ou
projeto basico e contrato.
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Paragrafo nico. Quando houver a contratagdo do servigo de apoio, assessoramento
e supervisdo de execugdo contratual, caberd ao fiscal dar conhecimento dos documentos
que integrem o processo de contratacdo, em especial, o edital, termo de referéncia,
anteprojeto ou projeto bdsico e contrato

Art. 109. No mesmo ato em que designar o fiscal do contrato, podera ser designado o
seu suplente, que serd formalmente convocado, na auséncia do titular, assumindo, a
partir de entdo, e até o retorno deste, a responsabilidade pela fiscalizacdo do contrato.

§ 1° Quando a supléncia decorrer de férias, licenga ou outro evento de duracdo
estendida, o fiscal titular deverd comunicar a auséncia, formalmente, & Diretoria
Administrativa.

§ 2° Aplicam-se aos suplentes as mesmas regras cabiveis aos titulares.

§ 3° Quando a auséncia do titular perdurar por mais de 30 (trinta) dias continuos, é
obrigatéria a destituicdo deste e a nomeagao de outro agente publico.

Secgdo III

Atribuicoes gerais do fiscal do contrato

Art. 110. S&o atribuicdes do fiscal de contrato, entre outras:

I - fiscalizar a execugdo do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestdo
previsto no respectivo instrumento;

II - acompanhar, quando contratado o servigo de apoio, assessoramento e supervisio
de execugdo contratual, a execucdo do objeto do contrato, de acordo com o modelo de
gestao no respectivo instrumento;

IIT - apresentar ao gestor do contrato os relatérios de fiscalizagdo;

IV - nos contratos de terceirizacdo de servigos, com cessao de mio de obra em regime
de dedicagdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de
obrigagdes previdenciarias e trabalhistas;

V - esclarecer ao contratado eventuais ddvidas administrativas e técnicas, surgidas na
execugao do objeto contratado;

VI - realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicées dos servigos de
engenharia executados e aprovar a planilha de medicdo emitida, conforme disposto em
contrato;

VII - avaliar os servigos executados, pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VIIT - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis, para a perfeita execugao
do objeto;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

X - determinar, motivadamente, a substituicdo de empregado do contratado ou
subcontratado que estiver comprometendo o bom andamento da execucdo;

X1 - registrar as ocorréncias relacionadas & execucdo do objeto e cientificar o contratado
acerca de irregularidades, assinalando prazo para corregdo;

XII - ter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides necessarias
para a resolugdo de problemas na execucdo do contrato;

XIII - manifestar-se nas solicitacdes de manutengao do contrato, prorrogacdes de prazo
e alteragbes contratuais;
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XIV - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a
execugdo contratual;

XV - requerer testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promogdo
de controle de qualidade da execugdo das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XVI - conferir as notas fiscais emitidas;

XVII - receber, provisoriamente, o objeto do contrato; e

XVIII - comunicar infragdes e solicitar ao gestor do contrato a abertura de processo
administrativo, para aplicagdo de sangdes ao contratado.

§ 1° Para os objetos de maior complexidade, o agente publico indicado como fiscal
preferencialmente acompanhara a etapa preparatéria, para adquirir conhecimento sobre
os aspectos importantes ao exercicio de suas atribuicbes e contribuir, com as
informagdes necessarias, para a elaboragdo dos documentos produzidos nessa etapa,
especialmente, em relacdo ao relato das ocorréncias relacionadas & execugdo do objeto
de contrato anterior, se for o caso.

§ 2° Para o exercicio de suas atribuigdes, o fiscal utilizard instrumentos para avaliagdo
do cumprimento das obrigagdes e medigdo de resultados, conforme o caso, e outros
que se fizerem necessarios.

Secao IV
Fiscal técnico

Art. 111. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgoes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar, no historico de gerenciamento do contrato, todas as OCOrréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

III - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato, nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentagoes exigidas para o pagamento e, apés
o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovag&do tempestiva ou & prorrogagdo contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos, durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigag6es assumidas pelo contratado; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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Secao V
Fiscal administrativo

Art. 112, Cabera ao fiscal administrativo do contrato €, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

IT - verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério;

IIT - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢Ses contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos, durante a fase de gest&o do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Secado VI
Fiscal setorial

Art. 113. Capbera ao fiscai setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuigbes de que tratam o arts. 73
e o art. 74 desta Resolucdo.

Secao VII
Terceiros contratados

Art. 114. Na hipétese da contratacdo de terceiros, para assisténcia e para subsidios
aos fiscais de contrato, nos termos do disposto nesta Resolugdo, serd observado o
seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva, pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

IT - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 115. O objeto do contrato serd recebido pela Camara Municipal:
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I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, a contar da comunicagao escrita do
contratado ao setor responsavel, a respeito do término da execucao;

b) definitivamente, em até 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

I - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, a contar da comunicagdo escrita do
contratado, ao setor responsavel;

b) definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo
ser dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagbes que ndo apresentem
riscos consideraveis 8 Cdmara Municipal.

§ 29 Para os fins do pardgrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor,
aqueles enquadraveis nos incisos I e II do art. 75 da Lei n© 14.133/2021, com as suas
respectivas atualizaces.

_ TiTuLO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 116. A Cdmara Municipal podera optar por licitar ou realizar contratagoes diretas
com fundamento nas Leis Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520, de 17
de julho de 2002, ou n°® 12.462, de 04 de agosto de 2011, desde que atendidos
cumulativamente os seguintes requisitos:

I - a opgdo por esse regime legal seja expressamente manifestada pela autoridade
competente em despacho assinado nos autos do processo administrativo
correspondente até 29 de dezembro de 2023;

I1 - o processo esteja com as etapas de elaboragdo do termo de referéncia, de confecgao
do orgamento estimado e de autorizacdo da abertura da licitagdo ou da contratacdo
direta concluidas até 29 de dezembro de 2023; e

III - a publicagdo do edital ou do ato de ratificacdo da contratagdo direta ocorra até 31
de margo de 2024.

§19° A justificativa sera formalizada nos autos do processo licitatério ou de contratacdo
direta.

§2° Os contratos ou instrumentos equivalentes, e as atas de registro de preco, firmados
na hipdtese do caput deste artigo, serdo regidos pela legislagédo de escolha da autoridade
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publico do quadro permanente da Cdmara Municipal.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo, solidariamente, por
todos os atos praticados pela comissdo, exceto aqueles que expressarem posigdo
individual divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada, na reunido em
que houver sido tomada a decisio.

§ 3° A comisséo de que trata o caput deste artigo serd formada por agentes publicos,
em carater permanente ou especial, com a func¢do de receber, de examinar e de julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 70. Na licitagdo, na modalidade didlogo competitivo, a comissio de contratacao
sera composta por, no minimo, trés membros, preferencialmente, entre os servidores
efetivos dos quadros permanentes da Cadmara Municipal, admitida a contratagdo de
profissionais para o assessoramento.

Art. 71. Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais, cujos objetos ndo
fagam parte da rotina administrativa da Cadmara Municipal, bem como para novas
aquisicdes de bens ou servicos comuns, entendidas como agquelas nunca antes
contratadas pela Administragdo, podera, excepcionalmente, ser contratada empresa ou
profissional especializado, por prazo determinado, mediante justificativa fundamentada,

com o objetivo de assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da
licitagdo.

§ 19 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
deste artige assumird responsabilidade civil cbjetiva e solidéria, pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da
comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 72. Cabera a comisséo de contratacgdo:

I - substituir o agente de contratagdo, quando a licitacdo envolver a contratacao de bens
ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos nesta Resolugao;

IT - conduzir a licitagdo, na modalidade didlogo competitivo;

IIT - sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos de habilitagao
e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado e acessivel a
todos, e atribuir-lhes eficacia, para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78, da Lei n© 14.133/2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.
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todos

competente, até o término de suas vigéncias ou até a entrega definitiva do objeto, sendo
possivel admitir adesdes as atas, conforme estabelecido no respectivo instrumento
convocatorio.

Art. 117. As Atas de registros de prego, dos 6rgdos e entidades dos demais entes da
federagdo, inclusive as dos entes municipais em que a Camara Municipal n3o figurou

como participante, poderdo ser utilizadas, durante suas vigéncias, desde que autorizado
pelo respectivo 6rgdo gerenciador.

Art. 118. Aplica-se o Decreto federal n° 11.462/2023, ou ato administrativo que o
suceder, as contratacdes realizadas no &mbito da Cémara Municipal, baseadas no
Sistema de Registro de Preco, no que couber,

Art. 119. Esta Resolucdo entra em vigéncia, a contar da sua publicacédo.

Art. 120. Ficam revogadas todas as disposicbes em contrério, especialmente a
Resolugao 1.660, de 26 de dezembro de 2023.

Registre-se. Publique-se.

Goiana-PE, 14 de fevereiro de 2025.

(e bl

Ver. Ramodn Aranha
Precidente em exercicio
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